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П О Л О Ж Е Н И Е  О Р Г А Н И З А Ц И И  
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Положение о персональных данных  
читателей библиотеки ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» Введено впервые   

 
1 Область применения 
 
1.1 Настоящее положение разработано в целях определения порядка обработки и 

защиты персональных данных читателей библиотеки федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Иркутский национальный 
исследовательский технический университет» (далее – библиотека) от несанкционированного 
доступа, неправомерного их использования или утраты.  

1.2 Требования данного положения распространяются на работников ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ», участвующих в обработке персональных данных читателей библиотеки. 
 

2 Нормативные ссылки 
 
2.1 Настоящее положение разработано в соответствии и содержит ссылки на следующие 

нормативные документы: 
Конституция Российской Федерации;  
Федеральный закон от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 
Федеральный закон от 27.07.2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 №188 «Об утверждении перечня 

сведений конфиденциального характера»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. №1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных»;  

Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. №211 «Об 
утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в 
соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 
государственными или муниципальными органами»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. №687 «Об 
утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 
без использования средств автоматизации»; 

Постановление Российской Федерации от 06.07.2008 г. №512 «Об утверждении 
требований к материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям 
хранения таких данных вне информационных систем персональных данных»; 

Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю Российской 
Федерации от 18.02.2013 г. №21 «Об утверждении состава и содержания организационных и 
технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных» 
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Приказ Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 10.07.2014 г. №378 
«Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, 
необходимых для выполнения установленных правительством Российской Федерации 
требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности» 

Устав Иркутского национального исследовательского технического университета.  
СТО 002-2018 Порядок управления документированной информацией (документами) 

СМК. 
Положение о персональных данных абитуриентов и обучающихся ФГБОУ ВО 

«ИРНИТУ». 
Положение о персональных данных работников ФГБОУ ВО «ИРНИТУ». 
 
3 Термины, определения и сокращения 
 
3.1 В настоящем положении применены следующие термины с соответствующими 

определениями: 
 Блокирование персональных данных – временное прекращение сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных, в том 
числе их передачи. 

Использование персональных данных – действия (операции) с персональными 
данными, совершаемые уполномоченным должностным лицом ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» в целях 
принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в 
отношении читателя или других лиц, либо иным образом затрагивающих права и свободы 
читателя или других лиц. 

Кампусная карта – универсальная пластиковая карта обучающегося или работника 
ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» с идентификационным и финансовым приложениями с бесконтактной 
технологией. 

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения 
назначенным ответственным лицом, получившим доступ к персональным данным читателя, 
требование не раскрывать третьим лицам и не допускать их распространения без согласия 
читателя, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно 
определить принадлежность персональных данных конкретному читателю. 

Обработка персональных данных – сбор, систематизация, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 
данных. 

Оператор персональных данных (далее – оператор) – государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели и содержание 
обработки персональных данных. В рамках настоящего положения оператором является 
Иркутский национальный исследовательский технический университет. 

Работник – физическое лицо, состоящее в трудовых отношениях с ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ». 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных читателей неопределенному кругу лиц, в том числе обнародование 
персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно–
телекоммуникационных сетях или раскрытие персональных данных каким–либо иным способом. 

Система менеджмента качества (СМК) – система менеджмента для руководства и 
управления организацией применительно к качеству. 
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Стандарт организации (СТО) – нормативный документ по стандартизации, 
разработанный, как правило, на основе согласия, характеризующегося отсутствием возражений 
по существенным вопросам у большинства заинтересованных сторон, устанавливающий 
комплекс норм, правил, требований к различным видам деятельности университета или их 
результатам и утвержденный приказом руководства университета. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 
данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 
 

4 Ответственность 
 

4.1 Ответственность за разработку, пересмотр, идентификацию внесенных изменений в 
данное положение возложена на начальника отдела информационной безопасности и 
документооборота ФГБОУ ВО «ИРНИТУ». 

4.2 Разработчик настоящего положения осуществляет периодическую проверку 
(пересмотр) данного документа в установленном порядке согласно СТО ИРНИТУ «002-2018 
Система менеджмента качества. Порядок управления документированной информацией 
(документами) СМК».  

4.3 Ответственность за выполнение требований данного положения возлагается на все 
должностные лица и подразделения ФГБОУ ВО «ИРНИТУ», участвующие в обработке 
персональных данных читателей библиотеки. 
 

 
5 Общие положения 
5.1 Настоящее положение разработано в целях: 
a) регламентации порядка осуществления операций с персональными данными 

читателей библиотеки; 
b) обеспечения требований закона №152-ФЗ и иных правовых актов, регулирующих 

использование персональных данных; 
c) установления прав и обязанностей работников ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» в части работы 

с персональными данными; 
d) установления механизмов ответственности работников ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» за 

нарушение локальных норм, а также положений федерального, регионального и 
муниципального законодательства, регулирующих использование персональных данных. 

5.2 Обработка персональных данных заключается в сборе, систематизации, накоплении, 
хранении, уточнении (обновлении, изменении), использовании, распространении, 
обезличивании, блокировании, уничтожении и в защите от несанкционированного доступа к 
персональным данным. 

5.3 Настоящее положение доводится до сведения читателей библиотеки путем 
размещения на официальном сайте библиотеки ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» (www.library.istu.edu). 

6 Состав и принципы обработки персональных данных 

6.1 Персональные данные читателя библиотеки, обрабатываемые ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ», входят в состав комплекта документов, сопровождающих процесс регистрации в 
библиотеке, а также сообщаются им устно или в электронной форме согласно СТО 014-2014 
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«СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА. Научно-техническая библиотека. Порядок 
библиотечного обслуживания.» 

6.2 В соответствии с правилами библиотеки лицо, лично регистрирующееся в 
библиотеке, предъявляет: 

a) обучающиеся – паспорт и пропуск в университет (студенты заочного обучения – 
студенческий билет); 

b) работники ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» – кампусную карту (по желанию); 
c) посторонние читатели (школьники, жители города) – паспорт. 
Для идентификации читателей в целях адресного контроля выдачи книг в момент личной 

регистрации посетителя библиотеки фотографируют, для внесения его цифрового изображения 
в базу данных читателей.  

6.3 Обработка персональных данных читателя библиотеки может осуществляться 
исключительно в целях обеспечения права граждан на библиотечное обслуживание и 
обеспечения сохранности имущества ФГБОУ ВО «ИРНИТУ». 

6.4 Библиотека не имеет права получать и обрабатывать персональные данные 
читателя, касающиеся расовой, национальной принадлежности, состояния здоровья, интимной 
жизни, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, членства в 
общественных объединениях или его профсоюзной деятельности за исключением случаев, 
предусмотренных требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О 
персональных данных». 

6.5 Перечень персональных данных читателей библиотеки, определен согласно 
Приложению 1. 

6.6 Библиотека вправе обрабатывать персональные данные обучающегося, на 
обработку которых обучающийся уже дал ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» «Согласие абитуриента и 
обучающегося на обработку персональных данных». В данном случае дополнительное согласие 
не требуется.  

6.7 Библиотека вправе обрабатывать персональные данные работника, на обработку 
которых работник уже дал ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» «Согласие работника на обработку 
персональных данных». В данном случае дополнительное согласие не требуется. 

6.8  Библиотека вправе обрабатывать персональные данные внешнего читателя в 
случае, если он дал согласие на обработку этих данных в электронной форме на сайте 
библиотеки или в письменной форме согласно Приложению 2. Согласие, данное внешним 
читателем, действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме или в срок до 
10 лет с момента регистрации или последней перерегистрации читателя, при условии 
отсутствия у субъекта персональных данных задолженности перед библиотекой. В противном 
случае согласие действует до устранения задолженности. 

6.9 Форма отзыва согласия на обработку персональных данных представлена в 
Приложении 3. 

6.10 В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина, ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ» при обработке персональных данных читателей обязан соблюдать следующие 
общие требования: 

a) обработка персональных данных читателей может осуществляться исключительно в 
целях обеспечения права граждан на библиотечное обслуживание и обеспечения сохранности 
имущества ФГБОУ ВО «ИРНИТУ»; 

b) обработка персональных данных может осуществляться для статистических или иных 
научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

c) получение персональных данных библиотекой может осуществляться путем 
представления их самим читателем; 

d) в случае достижения цели обработки персональных данных читателей ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ» обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее 
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прекращение и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение в срок, не 
превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если 
иное не предусмотрено федеральными законами; 

e) оформить «Обязательство о неразглашении персональных данных», согласно 
Приложению 4, с работниками библиотеки, допущенными в силу своих должностных 
обязанностей к персональным данным читателей; 

f) защита персональных данных от неправомерного их использования или утраты 
обеспечивается ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» за счет собственных средств в порядке, установленном 
федеральными законами. 

7 Хранение и защита персональных данных читателей 

7.1.  Доступ к персональным данным читателей имеют работники ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ», которым персональные данные необходимы в связи с исполнением ими трудовых 
обязанностей. 

7.2.  В случае если ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» оказывают услуги юридические или 
физические лица на основании заключенных договоров, и им необходимо иметь доступ к 
персональным данным читателей библиотеки, то соответствующие данные предоставляются 
только после подписания с ними соглашения о неразглашении персональных данных. 

7.3.  Персональные данные читателей заносятся в автоматизированную 
информационную систему «Книговыдача». 

7.4.  Обязанность по ведению карточек читателей в автоматизированной 
информационной системе «Книговыдача» возложена работников библиотеки в соответствии с 
их должностными инструкциями. 

7.5.  Персональные данные, обрабатываемые в автоматизированной информационной 
системе «Книговыдача», удаляются путем стирания записи в базах данных работниками 
библиотеки по запросу субъекта или по окончанию срока обработки персональных данных. 

7.6.  Временное прекращение операций по обработке персональных данных 
(блокирование) должно возникать по требованию читателя при выявлении им недостоверности 
обрабатываемых сведений или неправомерных действий в отношении его данных 

7.7.  Обмен персональными данными при их обработке в информационных системах 
осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации 
соответствующих организационных мер и путем применения технических средств. 

7.8.  Доступ к электронным носителям, содержащим персональные данные читателей, 
обеспечивается разграничением прав доступа в информационной системе, а также 
многоступенчатой системой паролей. 

7.9.  Работники ФГБОУ ВО «ИРНИТУ», имеющие доступ к персональным данным, 
обязаны принимать и соблюдать необходимые организационные и технические меры для 
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
модифицирования, блокирования, копирования, распространения, а также от иных 
неправомерных действий в отношении данной информации. 

7.10.  Доступ к персональным данным читателей имеют: 
a) ректор и проректоры; 
b) советник ректора по безопасности и международным связям; 
c) руководитель юридической службы; 
d) работники библиотеки; 
e) начальник отдела безопасности главного корпуса; 
f) работники управления информатизации; 
g) сам читатель. 
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7.11.  Полный перечень сотрудников, допущенных к персональным данным читателей 
библиотеки, утверждается отдельно приказом ректора ФГБОУ ВО «ИРНИТУ». 

7.12.  Иные сотрудники ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» могут иметь временный доступ к 
персональным данным читателей в соответствии с изданными приказами или иными 
утвержденными ректором разрешительными документами. 

7.13.  Работа с персональными данными лицами, не имеющими доступ к персональным 
данным читателей, не допускается. 

7.14.  В случае обнаружения нарушений правил обработки персональных данных в 
библиотеке руководство ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» и/или администратор информационной 
безопасности и/или ответственный за организацию обработки персональных данных обязаны 
приостановить предоставление персональных данных пользователям до выявления и 
устранения причин нарушений. 

7.15.  Безопасность персональных данных достигается путем исключения 
несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом 
которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение 
персональных данных, а также осуществление иных несанкционированных действий. 

8 Передача персональных данных 

8.1 Персональные данные читателей не должны быть переданы третьей стороне без 
письменного согласия читателя, за исключением случаев, установленных законодательством 
Российской Федерации. 

8.2 При передаче персональных данных читателя третьей стороне должны быть 
переданы только те данные, которые необходимы третьей стороне для достижения целей 
обработки, а также на которые было получено согласие читателя. 

8.3 При передаче персональных данных, в электронном виде, третьей стороне должен 
использоваться безопасный канал передачи. Запрещается передавать персональные данные 
через сеть международного информационного обмена (отправлять по электронной почте и т.п.) 
без применения необходимых программных и/или аппаратных средств защиты. 

8.4 ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» не должен сообщать персональные данные читателя третьей 
стороне в коммерческих целях без его письменного согласия. 

8.5 Лицо, получившее персональные данные от ФГБОУ ВО «ИРНИТУ», должно быть 
предупреждено, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они были 
переданы. 

9 Трансграничная передача персональных данных 

9.1 Трансграничная передача персональных данных библиотекой не осуществляется. 
9.2 Все технические средства обработки персональных данных (рабочие станции и 

серверы) находятся в пределах Российской Федерации. 

10 Права и обязанности ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

10.1 ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» имеет право осуществлять обработку персональных 
данных в законных и обоснованных целях, в том числе предоставлять персональные данные 
третьим лицам, если на это дано информированное согласие субъекта персональных данных 
или если это предусмотрено действующим законодательством. 

10.2 В случае выявления недостоверных персональных данных или неправомерных 
действий с ними ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» при обращении или по запросу субъекта персональных 
данных или его законного представителя, либо уполномоченного органа по защите прав 
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субъектов персональных данных, обязан устранить допущенные нарушения или, в случае 
невозможности устранения, уничтожить персональные данные, а также уведомить о своих 
действиях субъекта персональных данных или уполномоченный орган. 

10.3 Должностные лица ФГБОУ ВО «ИРНИТУ», в обязанность которых входит 
обработка запросов и обращений субъектов персональных данных, обязаны обеспечить 
каждому субъекту возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их 
персональные данные, если иное не предусмотрено законом, в соответствии с Правилами 
рассмотрения запросов субъектов персональных данных. 

10.4 В случае предоставления субъектом неполных, устаревших, недостоверных или 
незаконно полученных персональных данных ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» обязан внести 
необходимые изменения, уничтожить или блокировать их, а также уведомить о своих действиях 
субъекта персональных данных. 

10.5 По запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 
данных ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» обязан предоставить ему необходимую информацию. 

11 Права и обязанности работника в области защиты персональных данных 

11.1. Работники, допущенные к обработке персональных данных, обязаны ознакомиться 
с документами ФГБОУ ВО «ИРНИТУ», которые устанавливают порядок обработки 
персональных данных в ФГБОУ ВО «ИРНИТУ», и подписать лист ознакомления с ними, а 
также подписать соглашение о неразглашении персональных данных, полученных в ходе 
исполнения своих должностных обязанностей. 

11.2. Работник, осуществляющий обработку персональных данных, имеет право 
получать и вводить информацию в соответствии с его полномочиями. 

11.3. Работник, осуществляющий обработку персональных данных, обязан: 
11.3.1 соблюдать режим конфиденциальности; 
11.3.2 оповещать субъекта персональных данных обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 
11.3.3 не сообщать персональные данные субъекта персональных данных в 

коммерческих целях без его письменного согласия; 
11.3.4 не сообщать персональные данные субъекта третьей стороне без письменного 

согласия, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы 
жизни и здоровью субъекта, а также в случаях, установленных федеральным законом; 

11.3.5 разрешать доступ к персональным данным субъектов только специально 
уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те 
персональные данные, которые необходимы для выполнения конкретных функций; 

11.3.6 не запрашивать дополнительную информацию, содержащую персональные 
данные, за исключением тех сведений, которые необходимы для достижения целей обработки 
персональных данных. 

12 Права и обязанности читателей библиотеки в области защиты персональных 
данных 

12.1 Читатель обязан: 
12.1.1 передавать ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» достоверные персональные данные; 
12.1.2 при личной регистрации, оформить письменное согласие на обработку ФГБОУ 

ВО «ИРНИТУ» его персональных данных. Образец согласия: 
a) для внешних читателей библиотеки приведен в Приложении 2, согласие оформляется 

на абонементе; 
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b) для обучающихся приведен в «Положении о персональных данных абитуриентов и 
обучающихся», согласие оформляется при поступлении в ФГБОУ ВО «ИРНИТУ»; 

c) для работников приведен в «Положении о персональных данных работников», 
согласие оформляется при оформлении трудовых отношений с ФГБОУ ВО «ИРНИТУ». 

12.1.3 уведомить библиотеку в случае изменения персональных данных и предоставить 
изменившиеся данные в течении 30 дней с момента изменения персональных данных. 

12.2 Читатель имеет право на: 
a) получение полной информации о своих персональных данных и обработке этих 

данных; 
b) свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на 

получение копий любой записи, содержащей персональные данные, за исключением случаев, 
предусмотренных федеральным законом; 

c) определение своих представителей для защиты своих персональных данных; 
d) требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных 

данных, а также данных, обработанных с нарушением законов Российской Федерации; 
e) подачу заявления в письменной форме о своем несогласии (с соответствующим 

обоснованием такого несогласия) в случае отказа работодателя исключить или исправить 
персональные данные читателя; 

f) обжалование в суде любых неправомерных действий или бездействия ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ» при обработке и защите его персональных данных. 

13 Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 
персональных данных читателя  

13.1 Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту 
персональных данных читателя, установленных действующим законодательством и данным 
положением, несут дисциплинарную, административную, гражданскую, уголовную или иную 
ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

13.2 Руководители подразделений, в которых происходит обработка персональных 
данных, несут персональную ответственность за обеспечение защиты обрабатываемых и 
хранящихся в их подразделениях персональных данных работников. 

13.3 Должностные лица ФГБОУ ВО «ИРНИТУ», получающие доступ к персональным 
данным несут персональную ответственность за обеспечение конфиденциальности 
предоставленной им информации. 
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Приложение 1 Персональные данные читателя библиотеки 
(справочное) 

ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ ЧИТАТЕЛЯ БИЛИОТЕКИ 
Перечень обрабатываемых библиотекой персональных данных, на обработку которых 

необходимо согласие читателя и на которые распространяются требования 
конфиденциальности, меняется в зависимости от категории читателя и разделен на три группы: 

1. Персональные данные обучающихся ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» включают: 
− фамилия, имя, отчество (при наличии); 
− цифровая фотография; 
− адрес электронной почты; 
− контактный номер телефона; 
− № читательского билета; 
− наименование факультета; 
− индекс группы обучения; 
− дата регистрации в библиотеке; 
− дата перерегистрации читателя; 
− RFID-метка; 
− штрих-код читателя. 
2. Персональные данные работников ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» включают: 
− фамилия, имя, отчество (при наличии); 
− цифровая фотография; 
− адрес электронной почты; 
− контактный номер телефона; 
− № читательского билета; 
− наименование структурного подразделения; 
− должность; 
− дата регистрации в библиотеке; 
− дата перерегистрации читателя; 
− RFID-метка; 
− штрих-код читателя. 
3. Персональные данные внешних читателей библиотеки включают: 
− фамилия, имя, отчество (при наличии); 
− цифровая фотография; 
− документ, удостоверяющий личность (серия, номер, дата и место выдачи);  
− адрес места регистрации; 
− адрес электронной почты; 
− контактный номер телефона; 
− № читательского билета; 
− наименование организации обучения/работы; 
− группа/класс/подразделение; 
− дата регистрации в библиотеке; 
− дата перерегистрации читателя; 
− штрих-код читателя.
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Приложение 2 Форма согласия читателя библиотеки на обработку персональных данных 
(обязательное) 

СОГЛАСИЕ  

читателя на обработку персональных данных 

Я,   
(Ф.И.О.) 

зарегистрированный(ая) по адресу 
  
паспорт серия __________ № ____________  выдан ___________,   

                                     (дата)                           
  

 (наименование органа, выдавшего документ) 
именуемый в дальнейшем Субъект, во исполнение требований Федерального закона 
«О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. даю добровольное согласие 
Федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению высшего 
образования «Иркутский национальный исследовательский технический университет» 
(ФГБОУ ВО «ИРНИТУ»), зарегистрированному по адресу: 664074, г. Иркутск, ул. Лермонтова, 
д.83, на обработку персональных данных своих/своего подопечного(ой) 
  

 (Ф.И.О. подопечного(ой)) 
зарегистрированного(ой) по адресу 
  
паспорт/свидетельство о рождении серия __________ № ____________  выдан ___________,   

                                     (дата)                           
  

 (наименование органа, выдавшего документ) 
на следующих условиях: 

1. Субъект дает согласие ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» на обработку персональных данных 
своих/своего подопечного(ой), то есть совершение, в том числе, следующих действий: сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, при этом общее описание 
вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ №152 от 27.07.2006 г., а также 
обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, обеспечение личной 
безопасности читателей и обеспечение сохранности имущества. 

2.  ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» обязуется использовать данные Субъекта/подопечного 
Субъекта только с целью: 

− защиты конституционных прав и законных интересов; 
− обеспечения права граждан на библиотечное обслуживание; 
− обеспечения сохранности имущества ФГБОУ ВО «ИРНИТУ». 
3. Перечень персональных данных читателя, обрабатываемых ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

как с использованием автоматизированных средств обработки персональных данных, так и без 
использования таковых: 

− фамилия, имя, отчество (при наличии); 
− документ, удостоверяющем личность (серия, номер, дата и место выдачи);  
− адрес места регистрации; 
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− цифровая фотография; 
− адрес электронной почты; 
− контактный номер телефона; 
− № читательского билета; 
− наименование организации обучения/работы; 
− группа/класс/подразделение; 
− дата регистрации в библиотеке; 
− дата перерегистрации читателя; 
− штрих-код читателя. 
4. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение 

информации, касающейся обработки персональных данных его/его подопечного (в 
соответствии со ст. 14 ФЗ №152 от 27.06.2006 г.). 

5. Обработка персональных данных прекращается при достижении целей обработки. 
6. Субъект персональных данных несет ответственность за достоверность 

представленных сведений. Предоставление подложных документов или заведомо ложных 
сведений о себе может повлечь неблагоприятные последствия. 

7. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной 
форме или в срок до 10 лет с момента регистрации или последней перерегистрации читателя, 
при условии отсутствия у субъекта персональных данных задолженности перед библиотекой. В 
противном случае согласие действует до устранения задолженности. 

 
«___»   20___ г.                            
                   (подпись)            (расшифровка подписи) 
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ИРНИТУ 

Положение о персональных данных 
читателей библиотеки  

ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 
 

Положение-2021 

Приложение 3 Форма отзыва согласия на обработку персональных данных 
(справочное) 

 
ФГБОУ ВО «Иркутский национальный  
исследовательский технический университет»  
664074, г. Иркутск, ул. Лермонтова, д.83  
  
(фамилия, имя, отчество заявителя) 

  
(адрес регистрации) 

  
 (серия и номер основного документа, удостоверяющего 

  
личность, дата выдачи, 

  
наименование органа, выдавшего документ) 

 
 

ОТЗЫВ СОГЛАСИЯ  
на обработку персональных данных 

Я,  
(ФИО полностью) 

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» №152-ФЗ от 27.07.2006 
года отзываю у ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» согласие на обработку персональных данных 
моих/моего подопечного(ой). 

Прошу прекратить обработку персональных данных моих/моего подопечного(ой)  
  

 (Ф.И.О. подопечного(ой)) 
зарегистрированного(ой) по адресу 
  
паспорт/свидетельство о рождении серия __________ № ____________ выдан ___________, 

(дата) 
  

 (наименование органа, выдавшего документ) 
в связи с 
  

 (указать причину) 
в срок, не превышающий тридцати дней с момента поступления настоящего отзыва. 
 

«___»   20___ г.                                    
                   (подпись)                 (расшифровка подписи) 
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ИРНИТУ 

Положение о персональных данных 
читателей библиотеки  

ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 
 

Положение-2021 

Приложение 4 Форма обязательства о неразглашении персональных данных 
(обязательное) 

 
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

о неразглашении персональных данных  

Я,   
(Ф.И.О. полностью) 

зарегистрированный(ая) по адресу 
  
паспорт серия __________ № ____________  выдан ___________,   

                                               (дата)                           
  

 (наименование органа, выдавшего документ) 
понимаю, что получаю доступ к персональным данным читателей библиотеки ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ». Я также понимаю, что во время исполнения своих обязанностей я занимаюсь 
обработкой персональных данных, то есть совершением, в том числе, следующих действий: 
сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести ущерб читателям 
библиотеки ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» как прямой, так и косвенный. 

В связи с этим я даю обязательство при обработке персональных данных соблюдать все 
требования, описанные в положении о персональных данных читателей библиотеки ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ». 

Я подтверждаю, что не имею права разглашать сведения о/об: 
− фамилии, имени, отчестве; 
− документе, удостоверяющем личность (серия, номер, дата и место выдачи);  
− адресе места регистрации; 
− цифровой фотография; 
− адресе электронной почты; 
− контактном номере телефона; 
− № читательского билета; 
− наименовании организации обучения/работы; 
− группе/классе/подразделение; 
− наименовании факультета; 
− должности; 
− дате регистрации в библиотеке; 
− дате перерегистрации читателя; 
− RFID-метке; 
− штрих-коде читателя. 
Я предупрежден(а) о том, что в случае разглашения, использования в неправомерных 

целях сведений, касающихся персональных данных читателей, или их утраты я несу 
ответственность в соответствии с трудовым, административным и уголовным 
законодательством Российской Федерации. 

 
«___»   20___ г.                                    
                   (подпись)                 (расшифровка подписи) 
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ИРНИТУ 

Положение о персональных данных 
читателей библиотеки  

ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 
 

Положение-2021 

Приложение 5 Лист согласования положения о персональных данных читателей 
библиотеки ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

(обязательное) 
СОГЛАСОВАНО: 

Должность Инициалы, 
фамилия Дата Подпись 

Проректор по учебной работе В.В. Смирнов   
Начальник управления по 
дополнительному образованию 
и социальной работе 

Б.Б. Пономарев    

Начальник учебно-
методического управления К.А. Однокурцев   

Начальник управления 
информатизации В.В. Шмелев   

Директор библиотеки Т.А. Клеменкова   
Руководитель юридической 
службы О.Л. Пенизева    

Заместитель начальника отдела 
мониторинга и качества 
образовательных услуг   

О.С. Артемова 
 

 

 
РАЗРАБОТАНО: 
Начальник отдела 
информационной безопасности 
и документооборота 

Л.В. Бархатова   
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ИРНИТУ 

Положение о персональных данных 
читателей библиотеки  

ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 
 

Положение-2021 

Приложение 6 Лист регистрации изменений положения о персональных данных 
читателей библиотеки ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

(обязательное) 
 

Порядковый 
номер 

изменения 

Основание  
(№ приказа, дата) 

Дата 
введения 

изменения 

Изменения внёс 

Фамилия, 
инициалы 

Подпись 
вносившего 

изменения, дата 
внесения 

1 2 3 4 5 
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ИРНИТУ 

Положение о персональных данных 
читателей библиотеки  

ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 
 

Положение-2021 

Приложение 7 Лист ознакомления с положением о персональных данных 
читателей библиотеки ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

(обязательное) 
 

№ И.О. Фамилия Должность Дата Подпись 
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